( Training-Center “"EDV” ) ( Ablauf )

In unserem Trainingscenter ,EDV" kénne Inhalte des P Individuelle Ausbildung (nach Modulen) » Einstieg: kurzfristig mdglich,
modernen Biiroalltags an einem, mit professioneller P Fir Teilzeitnehmer/innen nach Absprache

Software ausgestatteten, PC — Arbeitsplatz individuell P Inkl. Bewerbertraining » Lerninhalte werden abwechselnd
erlernt und eingelibt werden. Strukturiertes Denken P Auf Wunsch Vermittlung von Praktika durch die Selbstlernphasen (70 %)
und Handeln, Teamfahigkeit und ausgepragtes Kom- » auch als betriebliche TrainingsmaBnahme und Frontalunterricht (30 %)
munikationsverhalten, verbunden mit fundierter Aus- P Zertifikat am Ende der Ausbildung vermittelt

bildung, sind die in der heutigen Wirtschaft geforderten

Qualifikationsmerkmale. Unser Trainingscenter bietet

Thnen diese wichtigen Voraussetzungen und setzt auf

individuelles Lernen und personliche Betreuung. P der Teilnehmer erhalt ein Trager-
Zertifikat

P Kostenloser Check Ihrer Bewerbungs-
unterlagen wahrend der MaBnahme

( Sind Sie interessiert? >

( Module )

v

wahlen Sie aus und kreuzen Sie an!

P> sprechen Sie mit Ihrem Arbeits-

: O Baustein EDV 3 ittl Ih 5nlich
O Baustein EDV 1 i _ _ o vermittler wegen Threr personlic
Dauer: 15 Tage in Vollzeit, 30 Tage in Teilzeit Dauer: 15 Tage in Vollzeit, 30 Tage in Teilzeit nzgwlinggﬁg :v:.:;:;!:;?g:?auer
_Mai u rer Forder i it!
[0 Betriebssystem Windows mit ' Internet/E-Mail (4 Tage / 8 Tage) .. . . .
Grundlagen EDV (3 Tage / 6 Tage) O Outlook (5 Tage / 10 Tage) » losen Sie Ihren Bildungsgutschein
N . . . Begi M h in!
[0 Textverarbeitung mit Word (12 Tage / [0 Prasentationserstellung mit PowerPoint vor Beginn der MaBnahme ein! oder
24 Tage) (6 Tage / 12 Tage) » fragen Sie nach unseren giinstigen

Finanzierungsangeboten fiir

Selbstzahler
O Baustein EDV 4

Dauer: 15 Tage in Vollzeit, 30 Tage in Teilzeit Weitere Infos und Anmeldung:
Datenbankerstellung mit Access

O Baustein EDV 2
Dauer: 15 Tage in Vollzeit, 30 Tage in Teilzeit

Tabellenkalkulation mit Excel (15 Tage / 30 Tage) Fi tore Inf dA d
iir weitere Infos und Anmeldung

konnen Sie uns unter den umsei-
tig angegebenen Kontaktdaten
erreichen oder unter:
www.bildungszentrum.de



Seit tber 30 Jahren erfolgreich in der beruflichen Bildung!
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Bildquelle: © Aramando / Fotolia.de



