
Die berufliche Qualifizierung von Erwachsenen ist ein 
wesentlicher Bestandteil aktiver Arbeitsmarktpolitik 
und ein Garant für ein erfolgreiches Berufsleben. 
Dabei ist die Förderung von Frauen und Männern mit 
Familienpflichten ein besonderes Anliegen.

Eine Umschulung in Teilzeit ist eine Chance für Mütter 
und Väter, einen erfolgreichen Berufsabschluss und 
damit die Grundlage für einen Weg ins Berufsleben 
zu erreichen. Insbesondere für Alleinerziehende ist 
eine qualifizierte Ausbildung ein wichtiger Schritt in 
eine selbstbestimmte Zukunft mit finanzieller Unab-
hängigkeit. 
In der Regel kann jeder ausbildungsberechtigte 
Betrieb neben regulären Ausbildungsplätzen auch 
betriebliche Umschulungsplätze im jeweiligen Beruf 
anbieten. Dies ist neben Vollzeit auch in Teilzeit mög-
lich:

Die Vorteile liegen auf der Hand:
 ►  Für Unternehmen finden sich motivierte Mitar-

beiter*innen und Fachkräfte mit hohem Verant-
wortungsbewusstsein und Organisationstalent. 
Familienfreundlichkeit ist für viele Unternehmen 
neuerdings ein wichtiger Aspekt.

 ►  Für die/den Umschüler*in ermöglicht die Teilzeit- 
umschulung die Vereinbarkeit von Familienauf-
gaben und Ausbildung.

Ziel dieses Vorkurses:
Bei einer betrieblichen Umschulung in Teilzeit wird die 
reguläre wöchentliche Arbeitszeit (inkl. Berufsschule) 
um 1/3 auf ca. 25 bis 27 Wochenstunden reduziert. 
Die Berufsschule muss allerdings (abhängig vom 
Stundenplan) im vollem Umfang ganztags besucht 
werden.

Die Ausbildungsdauer bei einer überbetrieblichen 
Umschulung beim Vatter Bildungszentrum ist um ein 
Drittel verkürzt und dauert somit je nach gewähltem 
Ausbildungsberuf 24 bis max. 36 Monate.

AblaufBerufliche Basisqualifizierung Maßnahmeinhalte

Wir wollen Sie auf Ihrem Weg zur Umschulung  
begleiten, und zwar:
1. Fachlich durch umschulungsvorbereitenden Unter-
richt:

 ►  Lerntechniken und -methoden
 ► Kaufmännisches Rechnen und Buchführung
 ► Ausgewählte Lernfelder der speziellen  

Wirtschaftslehre
 ► Wirtschaft und Sozialkunde
 ► MS Office Anwendungen
 ►  Bewerbertraining und Berufscoaching
 ►  Unterstützung bei der Umschulungsplatz-Akquise 

bzw. Eignungsfeststellung/Abklärung der Teilnah-
me an einer überbetrieblichen Umschulung im 
Vatter Bildungszentrum.

2. Unterstützend

In unserer Basisqualifizierung unterstützen wir die 
Umschülerinnen und Umschüler sowohl bei der Suche 
nach einem Umschulungsplatz in Teilzeit als auch 
bei allen aufkommenden Problemen bezüglich der 
Vereinbarkeit Ihrer Umschulung und Ihrer familiären 
Verpflichtungen.  

Des weiteren helfen wir bei der Vertragsgestaltung 
mit dem Kooperations- bzw. Ausbildungsbetrieb, der 
zuständigen Kammer und dem Kostenträger.

Ist eine weitere fachliche Begleitung während der 
Umschulung nötig oder gewünscht, können wir Sie in 
einem Individual Coaching  z. B. bei der Vorbereitung 
auf Zwischen- oder Abschlussprüfungen unterstützen.  
Diese Maßnahme kann über einen Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutschein der Agentur für Arbeit oder 
anderer Kostenträger gefördert werden.

Beginn:   auf Anfrage

Dauer:   480 UE in 5 Monaten

Unterrichtszeiten:  
Montag bis Freitag 08:10 bis 12:15 Uhr 
   (standortabhängig)

Vorgesehene Teilnehmerzahl: 15 

Zugangsvoraussetzungen:
mind. ein anerkannter Schulabschluss, ein mit gut 
abgeschlossener Eignungstest in Mathematik und 
Deutsch sowie EDV-Vorkenntnisse.
Die Abklärung/Feststellung der Notwendigkeit der 
Maßnahme erfolgt durch Ihre*n zuständige*n Arbeits-
vermittler*in

Maßnahmekosten:  auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel)

Abschluss:  
 ► Träger-Zertifikat

Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert und kann mit 
einem Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder 
anderer Kostenträger gefördert werden.
Lösen Sie Ihren Bildungsgutschein ein oder fragen Sie 
nach unseren günstigen Finanzierungsangeboten für 
Selbstzahler.

Weitere Informationen und Anmeldung beim
VATTER BILDUNGSZENTRUM in Ihrer Nähe
oder unter: www.bildungszentrum.de
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Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!

www.bildungszentrum.de

Umschulungsvorbereitende 
Hilfen 

- 
Basisqualifizierung für 
kaufmännische Berufe

in Teilzeit

Beginn: auf Anfrage
Dauer: 5 Monate
Ort:   auf Anfrage


