
Kaufleute im Groß- und Außenhandel kaufen Waren 
aller Art bei Herstellern bzw. Lieferanten und verkaufen 
sie an Handel, Handwerk und Industrie weiter. 

Sie sorgen für eine kostengünstige Lagerhaltung und 
einen reibungslosen Warenfluss, d.h., sie überwachen 
die Logistikkette, prüfen den Wareneingang sowie die 
Lagerbestände, bestellen Ware nach und planen die 
Warenauslieferung. Sie arbeiten vorwiegend im Groß-
handel, z.B. für Mineralölerzeugnisse, Holz und Holzwa-
ren oder Baustoffe, Textilien, Kraftwagenteile und 
-zubehör, Nahrungsmittel, Getränke und Tabakwaren, 
Maschinen, Saatgut oder Pflanzen. Oft sind sie auch in 
Großhandelsunternehmen mit gemischtem Warensorti-
ment beschäftigt.

Vorwiegend sind Kaufleute im Groß- und Außenhandel 
in Büroräumen tätig, wo sie am Computer beispielswei-
se Buchhaltungsaufgaben erledigen, Angebote erstel-
len, bestätigen und weiter bearbeiten. Davon abgese-
hen beraten sie Kunden auch direkt im Verkaufsraum, 
nehmen im Lager  z.B. Warensendungen entgegen 
oder sind mit dem Pkw im Außendienst unterwegs, 
etwa um Kunden zu akquirieren. 

Schwerpunkt Betriebswirtschaft
 ► Aufträge kundenorientiert bearbeiten
 ► Beschaffungsprozesse planen, steuern und  

kontrollieren
 ► Logistische Prozesse planen, steuern und  

kontrollieren
 ► Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen
 ► Marketing planen, durchführen und kontrollieren
 ► Finanzierungsentscheidungen treffen

Schwerpunkt Steuerung und Kontrolle
 ►  Geschäftsprozesse als Werteströme erfassen, doku-

mentieren und auswerten
 ► Preispolitische Maßnahmen erfolgsorientiert vorbe-

reiten und steuern
 ► Unternehmensergebnisse aufbereiten, bewerten 

und nutze

Schwerpunkt Gesamtwirtschaft
 ► In Ausbildung und Beruf orientieren 

 ►  Wirtschaftliches Handeln in der sozialen Marktwirt-
schaft analysieren

 ►  Wirtschaftspolitische Einflüsse auf den Ausbildungs-
betrieb, das Lebensumfeld und die Volkswirtschaft 
einschätzen

 ► Entscheidungen im Rahmen einer beruflichen 
Selbstständigkeit treffen

Schwerpunkt Berufsspezifische Informationsverarbei-
tung

 ►  Arbeitsplatzrechner in einer vernetzten Umgebung 
 ►  Textverarbeitung 
 ►  Tabellenkalkulation 

Weitere Ausbildungsinhalte
 ► Wirtschaftsenglisch
 ► Bewerbertraining 

 ► Vor der Prüfung findet ein intensives 3- (Vollzeit) 
bzw. 5-wöchiges (Teilzeit) Vorbereitungsseminar 
statt.

AblaufKaufmann/-frau für Groß- und Außenhandel mit IHK-Abschluss - Berufsbild

I n h a l t e

Zugangsvoraussetzungen:
mind. ein guter Hauptschulabschluss mit abgeschlos-
sener Berufsausbildung oder Realschulabschluss, gute 
Mathematik- und Deutschkenntnisse, EDV-Vorkennt-
nisse

Vorgesehene Teilnehmerzahl: 8

Maßnahmekosten:  auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel und IHK-Prüfungsge-
bühren)

Die Praxisphase der Umschulung erfolgt in einem aus-
bildungsberechtigten Betrieb in Ihrer Wohnortnähe.

Abschluss:  
 ► IHK-Abschlusszeugnis
 ► Träger-Abschlusszeugnis

Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert und kann mit 
einem Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder 
anderer Kostenträger gefördert werden.
Lösen Sie Ihren Bildungsgutschein ein oder fragen Sie 
nach unseren günstigen Finanzierungsangeboten für 
Selbstzahler.

Weitere Informationen und Anmeldung beim
VATTER BILDUNGSZENTRUM in Ihrer Nähe
oder unter: www.bildungszentrum.de

Beginn:   auf Anfrage
Dauer:   24 Monate
aufgeteilt in
Theoriephase (1.600 UE)  12 Monate
Praxisphase    12 Monate
Unterrichtszeiten*:
Montag bis Mittwoch 08:00 bis 16:00 Uhr
Donnerstag  08:00 bis 15:15 Uhr
Freitag   08:00 bis 12:15 Uhr
Arbeitszeit im Betrieb: 40 Stunden pro Woche

*Unterrichtszeiten können je nach Standort variieren.
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Umschulung zum/zur

Kaufmann/-frau für Groß- und 
Außenhandel

(mit IHK-Abschluss)

Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!

www.bildungszentrum.de

in Vollzeit

Beginn: auf Anfrage
Dauer: 24 Monate
Ort:  auf Anfrage


