Lohn und Gehalt + DATEV

In unserer Weiterbildung ,,Lohn und Gehalt + DATEV* vermit-
teln wir die Inhalte der modernen Lohn- und Gehaltsabrech-
nung in zwei individuell wéhlbaren Modulen.

Vorhandene Grundkenntnisse werden erweitert und vertieft.
Wir vermitteln systematisch und anwendungsbezogen
aktuelle, fachspezifische Kenntnisse aus dem betrieblichen
Alltag der Lohn- u. Gehaltsabrechnung. An einem mit pro-
fessioneller Software DATEV ausgestatteten PC-Arbeitsplatz
kénnen die erlernten Inhalte trainiert werden. Die wichtigsten
Arbeitsschritte werden anhand von Praxisfallen erklart und
eingeUbt.

Gleichzeitig bereiten wir Sie auf den Erwerb des bundesweit
standardisierten Zertifikats Xpert Business, geprufte Fachkraft
Lohn und Gehalt vor. Mit diesem Zertifikat kdnnen Sie lhre
erworbenen beruflichen Kenntnisse belegen.

Nach Abschluss dieses Lehrgangs sind Sie fir die Prifung
»Xpert Business Lohn und Gehalt Il und I sehr gut vorberei-
tet. Die schriftlichen PrUfungen dauern jeweils 3 Stunden und
finden in unseren R&umen staftt.

Diese Weiterbildung bietet Ihnen die Mdglichkeit, das pas-
sende Modul auszuwdhlen oder beide Module zu absolvie-
ren. Unsere Weiterbildung setzt dabei auf gezielten Unterricht
und persdnliche Betreuung der Teilinehmer*innen.

Zielgruppe:

» Kaufmdnnische Mitarbeiter*innen, die im Gebiet der
Personalabrechnung arbeiten oder sich fUr eine entspre-
chende Tatigkeit qualifizieren mdchten

» Fachkrafte ohne einschldgige Kenntnisse in der Lohn-
und Gehaltsabrechnung

» Fachkréfte, die inre Kenntnisse aktualisieren mdchten
» Berufsrickkehrer*innen

» ExistenzgrOnder*innen

Bausteine

Baustein: Lohn und Gehalt 1 (90 UE)
Arbeitsrechtliche und arbeitsvertragliche Grundlagen
Lohnabrechnung und Lohnkonto

Grundlagen Lohnsteuer

Pauschalierung der Lohnsteuer

Grundlagen Sozialversicherung

Ermittlung des Gesamtbrutto und steuer- und sozialversiche-
rungsrechtliche Beurteilung

Ermittlung der gesetzlichen Abzugsbetrage
Besondere Lohnbestandteile
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Besondere Abrechnungsgruppen
Reisekostenabrechnung

Arbeiten des Arbeitgebers am Monatsende sowie bei Ein-
und Austritt eines Arbeithehmers
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Baustein: Lohn und Gehalt 2 (90 UE)
BerUcksichtigung besonderer Lohnbestandteile

Ermittlung gesetzlicher Abzugsbetrdge in besonderen Féllen
Pauschalversteuerung in besonderen Fdllen

Abfindungen

Betriebliche Altersvorsorge und Zahlung von Betriebsrenten

Besondere Abrechnungsgruppen
Lohnpfédndung und Abtretung

Entsendung von Arbeitnehmern ins Ausland und Beschd&fti-
gung auslandischer Arbeitnehmer
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Reisekosten

v

Doppelte HaushaltsfUhrung und Umzugskosten

Folgen von Fehlern in der Lohnabrechnung und Prifung
durch staatliche Stellen

> Arbeiten des Arbeitgebers am Jahresende

> Zertifikatsprifung Xpert Business, Lohn u. Gehalt
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DATEV (Anwendung in beiden Bausteinen enthalten)

»  EinfUhrung in das Programm DATEV

» Anwendung, Einrichtung und Pflege des Programms und
der Stammdaten

Erstellung von Lohn- u. Gehaltsabrechnungen
Korrektur bereits abgerechneter Monate
Monatsabschluss und Erstellung der Auswertungen
Jahresabschluss und Auswertungen

Elektronische DatenUbermittiung von Lohnsteuer und Sozial-
versicherung

Zertifikatsprofung Xpert Business, Lohn- u. Gehalt (DATEV)
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Beginn: auf Anfrage

Durchfihrungsform: auf Anfrage
Daver pro Modul:

Lohn u. Gehalt 1 90 UE

Lohn u. Gehalt 2 90 UE

Unterrichtszeiten/Daver:
Mo. und Mi. Abend:
(3 UE pro Abend)

17:30 — 20:00 Uhr

Geplante Anzahl 12
Teilnehmer*innen:

MaBnahmekosten: auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel und Xpert-PrifungsgebUhren)

Abschluss:

» Tragerzertifikat

» Zertifikat Xpert Business, geprufte Fachkraft Lohn und
Gehalt

Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert und kann mit einem
Bildungsgutschein der Agentur fUr Arbeit oder anderer Kos-
tentréger geférdert werden.

Ldsen Sie lhren Bildungsgutschein ein oder fragen Sie nach
unseren gunstigen Finanzierungsangeboten fir
Selbstzahler*innen.

Beschdaffigte und deren Arbeitgeber*innen kénnen
sich Uber finanzielle Fordermoglichkeiten beim Arbeit-
geberservice der Bundesagentur fur Arbeit informie-
ren.

Weitere Informationen und Anmeldung beim
VATTER BILDUNGSZENTRUM in lhrer Nahe
oder unter: www.bildungszentrum.de



O VATTER Bildungszentrum GmbH
BertoldstraBe 54 ¢ 79098 Freiburg

@ 0761 24411-0

So finden Sie uns:

Mit dem Auto

Uber die A81und B27: Bei Ausfahrt 35-Vilingen-Schwenningen
auf B27 in Richtung Vilingen-Schwenningen/St. Georgen fahren;
Im Kreisverkehr erste Ausfahrt (B523) nehmen; im ndchsten
Kreisverkehr geradeaus fahren, der StraBe folgen; im 3. Kreisver-
kehr erste Ausfahrt (Nord-ring Villingen) nehmen; an der Ampel
rechts abbiegen auf K5709; links abbiegen auf AuBenring Villin-
gen; im Kreisverkehr dritte Ausfahrt (Vorderer Eckweg) nehmen.

Uber B33: Ausfahrt Richtung Rottweil/Trossingen/VS-Schwennin-
gen (McDonald's);

Von Bad Durrheim: links abbiegen auf Eckweg und der StraBe
folgen bis Vorderer Eckweg.

Von Offenburg/St. Georgen: rechts abbiegen auf Wieselsbergs-
fraBe; links abbiegen auf MilanstraBe; rechts abbiegen auf
Eckweg und der StraBe folgen bis Vorderer Eckweg.

Mit Bus und Bahn
Mit der Linie 5 ,,Vilingen Bahnhof - Vorderer Eckweg - W&schhal-
de - Haslach*
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BILDUNGSZENTRUM
Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!
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BahnhofstraBe 14 ¢ 72764 Reutlingen

BahnhofstraBe 35 78532 Tuttlingen
B 07121 4916677

@ 074619101201
O VATTER Bildungszentrum GmbH

O VATTER Bildungszentrum

www.bildungszentrum.de

Derendinger StraBe 50 ¢ 72072 TUbingen

Vorderer Eckweg 35 ¢ 78048 VS-Vilingen
& 07071791079

& 07721 50626-0
O VATTER Bildungszentrum GmbH

O VATTER Bildungszentrum
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VATTER BILDUNGSZENTRUM
Vorderer Eckweg 35

78048 Villingen-Schwenningen
Tel: 07721 50626-0

Fax: 07721 50626-30
E-Mail:

villingen@bildungszentrum.de

Weiterbildung

Lohn und Gehalt

+ DATEV

Abendkurs

(2 Abende/Woche)
Beginn: auf Anfrage
Davuer: 8 Monate
Ort: VS-Vilingen



